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1. Ga till sidan
www.mytranspa.com

n
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Rapportera tid Administrera




Logga in

1. Skriv ert kodnummer

Signatur 1101
I 3. Ange l6senord. Var noga
L 6senord ! med sma och stora
bokstaver.
LoggaJn

[
| 4. Klicka pa Logga in.

_\_\ A //> Man kan &ndra valfritt I6senord, klicka
- ~ kugghjulet. Har man glomt sitt [6senord be
arbetsgivaren om hjalp.

0 ‘ 1 Erik Johansson / Nonstop Akeri AB ‘ l}.




o ‘ 1 Erik Johansson / Nonstop Akeri AB ‘

I 0

1. Tryck pa dorren.

€ - C | 8 https//www.mytranspa.com/inloggning.aspx?usertype=employee

Signatur 1101
L6senord ee
Logga in

A
\\ // Nar man ar utloggad sa kan man spara sidan som
—— —
- -~

bokmarke, darefter kan du placera den pa din

startsida pa datorn, mobilen eller lasplatta.



Oversikt

Bladdra mellan For att komma tillbaka till For att komma till Skriva ut allt som ar
veckorna har. innevarande vecka. meddelanden. registrerat.

Kalendern for att komma till
onskad dag.

OB OB OB

Enkelt Kval  Stor fatwam

. Lots Gbg 06:00 - 14:00 .
man 05 0600 Rapportera 0 0 0 Resa Franvaro 7,25
tis 06 e - Rapportera 0 0 0 Resa Kompledig 7.25
0600
Lots Gbg :
ons 07 Rapportera 0 0 0 Resa Franvaro 0,0 . .
i Har visas hur mycket
tor 08 ‘I;;:)song 0 Rapportera 0 0 0 Resa Franvaro 0,0 INfappo rte rad d rbetStId
under veckan och manaden.
fre 09 fr:ga';“ 0 o |o 00 Tiderna avser bade arbetad
tid och franvaro.
16r 10 0 0 0 00
son 11 0 0 0 0,0
Rapporterad tid under vecka 19: 14,5
Rapporterad tid under maj: | 22,77 Langst ner visas Sparade
Sk saldon.
Overtid Komp saldo Flex saldo Arb frkortn

75 0 0 0,47 <




Olika utseende

tranSPA o m Erik Johansson / Nonstopp Akeri AB l]’ transPA o m O Stina Andersson / Nonstopp Akeri AB
p— =Jlc.- -0 =

Vecka: OB OB Vecka: (6]:] (0]:]

37 Pass Enkelt Kual Resa Franvaro Totalt - Pass Enkelt Kval Resa Franvaro Totalt
son 07 Nattpass :‘::]:o-r:]:::o 35 6,5 Resa Franvaro 10,0 sén 07 g:?:o-r:;::o 0 8,5 Resa Franvaro 8,5
man 08 | Nattpass :{:?:o-r:]e(::aoo 55 0 Resa Kompledig 16,5 man 08 [I;::[.?:o-r:ei::o 0 0 Resa Franvaro 8,5
tis 09 Nattpass 0 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,0 tis 09 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,0
ons 10 | Nattpass 0 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,0 ons 10 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,0
tor 11 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,0 tor 11 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,0
fre 12 0 0 Franvaro 0,0 fre 12 0 0 Semester 8,0
l6r 13 o] 0 Franvaro 0,0 l6r 13 0 0 Franvaro 0,0
Rapporterad tid under vecka 37: 26,5 Rapporterad tid under vecka 37: 25,0

Rapporterad tid under september: 26,5 Rapporterad tid under september: 25,0

> A < Utseendet beror dels pa om man gar pa schema eller ej, dels pa hur administratdren har gjort
~\\//~ instdllningarna pa foretaget.

Roda siffror och text betyder att tiden dr godkand och gar ej att andras i Webbtid.

Klicka pa vagskalen sa visas

preliminara saldon.




Skapa tidrapport

transPA | © | ™ |
@ 05 maj - 11 maj @ 2014-05-06

1. Ange din arbetstid
genom att klicka pa
rapportera for 6nskad

Vecka: CB OB dag. Om du arbetat precis
19 Kval  Stor . .
enligt schemat och inte
. Lots Gbg 06:00 - 14:00 . behdver ange detaljer kan
man 05 0 0 9] Resa Franvaro 7,25 .. . .
0600 Rapportera du istallet klicka pa
i symbolen V]
tis 06 0600 9 o Rapportera 0 0 0 Resa Kompledig 7:25
Lots Gbg 5
ons 07 0800 0 Rapportera 0 0 0 Resa €«—_Eranvaro 0,0 2. Omidu gjort en resa
Lote b med dvernattning klickar
tor 08 0;00 9 0 Rapportera 0 0 0 Resa Franvero 0,0 du har. OBS! Resa
registreras alltid pa
fre0g | GP9lots 0 0 0 0,0 hemkomstdagen. Se flik 7
fredag
lor 10 0 0 0 0,0
3.0m du varit
son 11 0 . 0 Qo franvarande en dag eller
Rapporterad tid under vecka 19: 14,5 en del av dag klickar du
har
Rapporterad tid under maj: | 22,77




Rapportera arbetad tid

transPA | © | ™ | 1P &

1. Ange nar du borjade

onsdag, 07 maj 2014 och avslutade ditt
arbetspass. Du kan ange

Arbete

s+ [—
start och sluttid Frén fardskrivaren

Fran kl: gg:00 | Till kI 16:00 Information saknas Vintade pa lossning hos Ica.

raster

Frankl: 12,00 | Till kl:| 12:45

tid som passerar midnatt.

2. Ange vilka raster du
haft under dagen.

Fran kl: Till ki

Fran kl: Till ki

Fran k: Till ki 3. Skriv garna en notering
om vad du utfor p3 it
Totaltid ’ 725 | & Raknaom O Plocka franvarotiden frigkompbanken. arbetspaSS, SpGCle”t om

' ' [ Spara évertiden i kompbank?® du arbetat overtid.
arbetsuppgifter
Fran kI Aktivitet Fordon Slép Projektnr Projektnr
Generell ¥ SIN789/3 ¥ |HOG006/5 ¥ 0,00 0,00 v

4. Om foretaget anvander
& @ komptid, kan du enkelt
plocka franvarotid fran
kompbanken alt spara

5.0m du utfért en annan 6. Valj det fordon 7. Dessa rutor kan overtid i kompbanken.

arbetsuppgift an din som du arbetat i vara foretags-

ordinarie anger du det har. under dagen. anpassade. o ek 8 See



Rapportera franvaro

transPA O ™~

1. Kontrollera att

' franvarotiden ar korrekt.
Anstalld 1101, Erik Johansson > Behover andras om du
_ ] varit borta en del av
Franvarotid 8,0 | dagen.
Orsak Sjuk L3
Startdatum 2014-09-23 2. Ange orsaken till din
Franvaroldngd @ Endag O Period O Tillsvidare franvaro.
Starttid
Sluttid
Fordon
Internnummer Registreringsnummer Vilj ford... ¥

3. Klicka pa Spara
Notering

-

M

A .. vl . 1
:\ /1 En del foretag valjer att inte tillata
)

= Rapportera franvaro.



Rapportera Resa — inrikes

avser traktamentesberattigande resor.

1. Ange datum och
klockslag nar resan

transPA | O | ™ | =

" aborjades
Anstalld 1101, Erik Johansson l Tpavess— =

Bérjade @ Transport C Utland
Datum 014-05-09 |l Datum Fri logi

Markera/Avmarkera alla

2. Skriv klockslag nar du
kom hem fran resan.

KI. 06:00

3.0m du kort en resa pa
Utlandsavtalet sa andrar

mayj

Catum 201/ ons 7 maj O du har
KI. 16:30
4,.0m du inte har
Overnattat i lastbilen
%€ g markerar du har.

\\‘// i 2 - o 5. Klicka pa Spara
;’: En resa skall registreras nar du kommit hem fran en resa : ba -p

som medfort overliggning, det ar da du vet hur lang resan blev.



Rapportera gransdvergang

Gransdvergangar 1. Ange alla
gransovergangar som
Datum KI. Land passerats under resan.

2014-10-19 ¥ |{}8:00 Danmark v Q@

2014-10-19 ¥ | 16:00 ||Tyskland v 2 el BT, (e S ey

och land som du korde in
i.

2014-10-20 ¥ |14:30 |Sverige d

L+

3. Klicka har for varje
gransovergang du skall
registrera.

=\ Om resan skett utanfor landet skall aven gransévergangar
rapporteras. Information behdvs for att ratt traktamente skall
beraknas.



Meddelanden

transPA © ™~ Om tex din chef har skickat dig ett

R S S meddelande kommer du att fa detta direkt

Fran Hans Lind da du loggar in pa Webbtid. Det ges

Datum 2014-09-11 00 ofla .

Fe samanbis r‘T‘\Oj|I.ghet att bara sklcka" -
laskvitto eller att svara. Laskvitto ar

Hej Boka in lérdagen den 11 oktober. tVlngande.

YKB utbildning steg 3.

Mvh Hasse

Svara

| Jag har last meddelandet

B0

Visa meddelandelista

Visa skickade meddelanden Skapa nytt meddelande

My

: /» En del foretag valjer att inte tillata
AN/ "Skapa nytt meddelande”.



